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INLEIDING

In dit document vind u een gebruiksaanwijzing voor de bestuursleden waar je kan
vinden hoe je alles moet doen van ritten aan te maken tot aanwezigheden beheren.



1 RITPLANNING MAKEN

1.1 nieuwe rit toevoegen

Om een nieuwe rit toe te voegen kan je gewoon op de knop niew rit toevoegen klikken.

NIEUW RIT TOEVOEGEN

Als je op deze knop hebt geklikt zie je een scherm komen waar je alles kan ingeven wat
nodig is om een rit toe te voegen. Als je op user en team klikt krijg je een overzicht van
alle users en teams die kan toevoegen. De rest kan je gewoon intypen of aanduiden
doormiddel van op het icoontje rechts te klikken. Als je rit klaar is, kan je klikken op de
knop maak nieuwe rit rechts onderaan. Als je toch geen rit wilt aanmaken kan je nog
altijd op cancel klikken. Als je op de knop maak nieuwe rit hebt geklikt, dan kan je de
rit zien verschijnen op de pagina.

New ride

User (ritverkenner)*

Kies uw user

team*

Kies uw team

Rithaam*

Ritnaam

Vertrek uur*®

®

Afstand*®

Afstand

Vertrek datum*

dd/mm/jjjj B

Beschrijving*

Beschrijving

CANCEL MAAK NIEUWE RIT



1.2 een rit aanpassen

Als je nu ziet dat je iets verkeerd hebt gedaan met het aanmaken van de rit, kan je op
het potloodje klikken om de rit aan te passen.

Als je op het potloodje hebt geklikt, dan zie je dat de hele rit is ingevuld. Nu kun je
hetzelfde doen als bij het maken van een rit. Als de aanpassingen gebeurd zijn, dan klik
je op de knop update rit rechts onder en zijn de aanpassingen gebeurd. Deze
aanpassingen kan je onmiddellijk zien op de pagina.

Edit ride

User (ritverkenner)*

Jef Janssens v
team*

Team B zaterdag v
Rithaam*

Fietstocht zaterdag 2023-07-19 team B

Vertrek uur*

08:00 C]

Afstand*

30 KM

Vertrek datum*

19/07/2023 0

Beschrijving*

In deze rit gaan we 30 kilometer fietsen door Geel

CANCEL UPDATE RIT

Ook kan je zien dat de rit is gelipdate door de popup die tevoorschijn komt.

The ride Fietstocht zaterdag 2023-
07-19 team B has been updated



1.3 een rit verwijderen

Als de rit die je hebt aangemaakt nu toch niet door kan gaan, dan kan je op het
vuilbakje klikken om de rit te verwijderen.

Als je op het vuilbakje hebt geklikt, dan krijg je een popup om te vragen of je zeker
bent dat je de rit wilt verwijderen.

platte_berg.test meldt het volgende

Are you sure you want to delete this ride?

Als je op ok klikt, krijg je deze popup en is de rit verwijderd. Als je op annuleren klikt
gebeurd er niks. Als de rit verwijderd is, zie je dat ook meteen op de pagina.

The ride Fietstocht zaterdag 2023-
07-19 team B has been deleted



1.4 nieuw team toevoegen

Als je een nieuw team wilt toevoegen, dan kan je gewoon op de knop nieuw team
toevoegen klikken.

NIEUW TEAM TOEVOEGEN

Als je op de knop hebt geklikt krijg je dit scherm voor je, daarin kan je de team naam
ingeven. Als je de team naam hebt ingegeven, kan je op de knop maak nieuw team
klikken en wordt het team aangemaakt.

Nieuw Team

Team naam*

Team naam ]

Selecteer het team dat u wilt updaten

Kies uw team

MAAK NIEUW TEAM UPDATE TEAM

1.5 team wijzigen

als je een team wilt wijzigen, kan je een team selecteren en dan kan je die aanpassen
bij team naam. Als je de naam veranderd hebt, dan kan je op update team klikken en
is het team gelipdate.

Nieuw Team
Team naam*
Team B zaterdag

Selecteer het team dat u wilt updaten

Team B zaterdag

MAAK NIEUW TEAM UPDATE TEAM



2 AANWEZIGHEDEN

2.1 een rit kiezen

Als je een rit wilt kiezen waar je de aanwezigheden van wilt aanduiden, dan kan je
klikken op kies uw rit en dan kan je alle ritten zien en dan kan je daar de
aanwezigheden van aanduiden. Maar als je nog eens klikt op gebruik uw ritten, dan zie
je alleen maar de ritten waarvan jij ritverkenner bent.

GEERUIK UW RITTEN

Kies uw rit

2.2 de aanwezige leden toevoegen/verwijderen

Als je een rit hebt gekozen, krijg je dit te zien op je scherm. Hier kan je dan een naam
kiezen die je wilt toevoegen. Als je op het potloodje klikt wordt het lid toegevoegd aan
de aanwezigheden. Maar als het lid dan toch niet aanwezig is, dan kan je op het
vuilbakje klikken en is het lid verwijderd. Als je alle aanwezigheden gedaan hebt, dan
klik je op bevestigen en zijn de aanwezigheden voor die rit toegevoegd.

2023-07-19 Team B zaterdag

Aanwezige leden Toch afwezig

BEVESTIG

Toevoegen




3 EVENEMENT PLANNEN

3.1 evenement toevoegen

10

als je een evenement wilt toevoegen, dan kan je gewoon op de knop nieuw event

klikken.

NIEUW EVENT

Als je op de knop nieuw event hebt geklikt, dan krijg je dit scherm te zien. In dit
scherm kan je alle velden invullen die nodig zijn om een evenment toe te voegen. Als je
alles hebt ingevuld, dan kan je op de knop bewaar nieuw event klikken en wordt het
evenement aangemaakt. Je ziet ook onmiddellijk op je scherm dat het evenement is

aangemaakt.
Nieuw evenement

Naam*

‘Naam

Locatie*

Locatie

Start datum*

dd/mm/jjjj 0

Start tijd*

®

Aantal helpers

Aantal helpers

Beschrijving

Beschrijving

Eind datum
dd/mm/jjjj
Eind tijd

CANCEL

BEWAAR NIEUW EVENT



3.2 evenement wijzigen

11

als je een fout hebt gemaakt bij het evenement aanmaken, dan kan je het evenement
aanpassen door op het potloodje te klikken.

Als je op het potloodje hebt geklikt, dan krijg je dit schermpje. Dit ziet er hetzelde uit
als je een rit aanmaakt, maar hier is alles al ingevuld. Je kan dan alles aanpassen wat
je moet aanpassen en dan kan je vervolgens op de knop verander evenement klikken.

Verander evenement
Naam*

fietstocht Kasterlee

Locatie*

Gemeentehuis Kasterlee

Start datum*

05/05/2023

Start tijd*

08:30

Aantal helpers

0

Beschrijving

Eind datum

0 05/05/2023 0
Eind tijd

O 11:00 o

Bij deze fietstocht gaan we de weg op in Kasterlee. Daar gaan we niet alleen op de

CANCEL VERANDER EVENEMENT

Als je op de knop verander evenement hebt geklikt, dan krijg je een popup dat het

evenement is aangepast.

Het evenement fietstocht Kasterlee is

aangepast.
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3.3 evenement verwijderen

als het evenement toch niet kan door gaan, dan kan je de rit verwijderen door op het
vuilbakje te klikken.

Als je op het vuilbakje hebt geklikt, dan krijg je een popup met de vraag of je het
evenement zeker wilt verwijderen. Als je op ok klikt, dan wordt het evenement
verwijderd en dat zie je onmiddellijk ook op de pagina.

platte_berg.test meldt het volgende

Weet je zeker dat je dit evenement wilt verwijderen?
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4 KLEDIJ BEHEREN

4.1 kledij toevoegen

Als je nieuwe kleding wilt toevoegen, kan je gewoon op de knop toevoegen kleding
drukken.

TOEVOEGEN KLEDING

Als je op de knop toevoegen kleding hebt geklikt, dan krijg je dit scherm te zien. Daarin
kan je alle gegevens invullen die nodig zijn voor het toevoegen van een kleding. Je kan
zelfs een foto van het kledingstuk toevoegen. Als je alles hebt ingegeven, kan je op de

knop voeg kleding toe klikken en wordt het nieuwe kledingstuk aangemaakt. Dat zie je

ook meteen op je scherm.

Kleding aanmaken

naam®*
prijs*
type*

Foto
DZVuI een naam voor

dit product in Upload hier uw foto

Bestand kiezen Geen bestand gekozen

CANCEL VOEG KLEDING TOE
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4.2 kledij wijzigen

als je een kledij wilt wijzigen, kan je gewoon op het potloodje klikken om het kledij te
wijzigen.

Als je op het potloodje hebt geklikt, dan krijg je hetzelfde scherm dan dat je hebt
gekregen bij een kledij toevoegen, alleen hier is alles al ingevuld en kan je de kledij op
inactief zetten. Hier kan je alles wijzigen wat je moet wijzigen. Als je klaar bent kan je
op de knop bewerk deze kleding klikken en is de kleding aangepast. Dat zie je ook
meteen op het scherm.

Kleding bewerken

naam*

drinkbus platte berg
prijs*

21
type*

drinkbus

Inactief?

Foto

ledrinkbus platte b i
rinkbus platte berg Upload hier uw foto

Bestand kiezen Geen bestand gekozen

CANCEL BEWERK DEZE KLEDING
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4.3 kledij verwijderen

als je een kledij wilt verwijderen, dan kan je gewoon klikken op het vuilbalkje om de
kledij te verwijderen.

Als je op het vuilbakje hebt geklikt, dan krijg je een popup met de vraag of je het kledij
wilt verwijderen.

platte_berg.test meldt het volgende

Ben je zeker dat je deze kleding wilt verwijderen?

Als je op ok klikt krijg je deze popup en is het kledijstuk verwijderd. Dat zie je ook
meteen op de pagina. Als je op annuleren klikt is het niet verwijderd en is er niks
gebeurd.

Het kledingsstuk drinkbus platte berg
is verwijderd
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5 SEIZOEN BEHEREN

5.1 seizoen toevoegen

Als je een seizoen wilt toevoegen kan je gewoon op de knop seizoen toevoegen
klikken.

SEIZOEN TOEVOEGEN

Als je op de knop seizoen toevoegen hebt geklikt, dan krijg je dit scherm te zien. Op dit
scherm kan je alles ingeven wat je nodig hebt voor een seizoen toe te voegen. Als je
alles hebt ingevuld, dan kan je op voeg nieuw seizeon toe klikken en dan is het seizoen
toegevoegd. Dat zie je ook meteen op de pagina.

Seizoen aanmaken

Startdatum
dd/mm/jjjj (|

Einddatum
dd/mm/jjjj |

Prijs met verzekering

Prijs zonder verzekering

ANMNULEER VOEG NIEUW SEIZOEN TOE
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5.2 seizoen wijzigen

Als je een seizoen wilt wijzigen, kan je gewoon op het potloodje klikken.

Als je op het potloodje geklikt hebt, dan krijg je dit scherm. Dat is hetzelfde scherm dat
je hebt gekregen voor een seizoen toe te voegen, maar hier is alleen alles al ingevuld.
Op dit scherm kan je alles aanpassen wat nodig is. Als alles is aangepast, kan je op de
knop bewerk dit seizoen klikken om de wijzigingen door te brengen.

Seizoen bewerken

Startdatum
01/04/2023 0

Einddatum
30/09/2023 ]

Prijs met verzekering
40

Prijs zonder verzekering

30

ANNULEER BEWERK DIT SEIZOEN

Als het seizoen correct is gewijzigd krijg je deze popup te zien.

Het seizoen is bewerkt



